Zakladna umelecka Skola, Teplicka 50, 92138 Pigdny, zastupena riaditd®om Kamilom Vavrincom, DiS. art.
informuje v sulade s § 6 ods.1 zakon& 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujmezneni neskorSich predpisov
o valnych pracovnych miestach.

N&zov a adresa zamestnavat&Zakladna umelecka Skola, Teplick&.50, 92138 Pigfany
ICO: 37836668 E-mail: zuspn@zuspn.onmicrosoft.comTelefon:033/77 251 31, 0911 275 722

VoIné pracovne miesta — §ut: 1

Pracovna poziciadministrativny zamestnanec

Pracovny pomerdoba uréita — zastupovanie pdaséerpania materskej dovolenky

Pracovny Uvéazokcely pracovny Uvazok (100%) t.j. 37,5 hodiny / preovny tyZdei

Predpokladany nastup do pracovného ponf2ufebruara 2021

Miesto vykonu praceZakladna umeleckd Skola, Teplicka 50, 92138 Pigdny — kancelaria riaditePa Skoly

Platové podmienky728,50 €

- plat na uvedenej pozicii je stanoveny na zaki@d®na:. 553/2003 Z.z. o odnievani niektorych zamestnancov vo verejnom
zaujme na 100% Uvéazok

Popis pracovnychéinnosti:

Samostatné ucelené administrativne prace v ranaéeesie, spracovania a archivacie zaznamov Udajeisiacich so Skolskym
informaénym systémom a jeho databaz, a tiez samostatnéaykaie ucelenych agend so spravidla novymi preisyeni
informéaciami, s vazbami aj mimo suboru vykonavangicimosti, ktoré su spracivané jadamcovych postupov.

Prace vyzadujlce spolupracu aj s inymi orgatmigeni Gtvarmi v rdmci zamestnavéisého subjektu, so zodpovedtios

za vysledky préace, s dosledkami pre iné orga&nizaitvary prevazne v ramci vlastného zamestnisiatbo subjektu.

Pozadované spinenie predpokladov pre vykon uvedenygracovnych &innosti:
1. UpIné stredné vzdelanie

2. zdravotna sposobilds

3. spOsobilosna pravne Ukony v plnom rozsahu

4. bezuhonnas

5. Uspesné vykonanie vyberového pracovného pohovoru

Dopliiujuce kritéria pre posudenie vyberu na vykon uvedeych pracovnychéinnosti:

1. pracovné skdsenosti a pracovna prax v oblaSt{&iolskych informénych systémov) a evidénych databaz

2. ovladanie vSetkych &asti MS Office na Urovni pokedy (kratky prakticky test z tejto oblasti budetad’ou pohovoru)
3. zodpovedny a désledny pristup k praci, Ustregpadupraca s ostatnymi organimgmi Utvarmi zamestnavdie

Podmienky pre &¢éast’ na vyberovom pracovnom pohovore:

1. pisomna ziado# s uvedenim kontaktov (e-mail a telefériifiglo) a s uvedenim suhlasu ffadzakona 18/2018 Z. z.

o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplnentonjetkh zakonov na spracovavanie osobnych Udaja@lpracovného
pohovoru, vzdjomnej komunikacie a nasledne jehamspbtenia

2. Zivotopis v Struktdrovanej forme

3. fotokopia dokladu o vzdelani

4. dodrzanie terminu doruenia poZzadovanych pisomnosti a dokladov na dolu ugend adresu a uvedenym sp6sobom

Termin a spésob doréenia pozadovanych pisomnosti a dokladov vratane teinu vyberového pracovného pohovoru:
Termin doruéenia je 15. februar 2021 do 16:08 priamo na dolu uveden( déavaciu adresu osobne po telefonickom /
e-mailovom dohovore alebo déavatd’om poStovych sluzieb. Po tomto termine uz nebudicdoé Ziadosti zaradené

na vyberovy pohovor. Predmetni zasielku na &emie je nutné ozré ,ZUS ADMIN NEOTVARA T*

Predpokladany termin pohovoru je v obdobi od 16. d49. februara vo vopred dohodnutontase s uchadzémi telefonicky/mailom.

Adresa pre doruéenie pozadovanych pisomnosti v suvislosti s podmleami Géasti na vyberovom pracovnom pohovore:
Zakladna umelecka Skola, Teplicka 50, 92138tRieg dordenie poStou, alebo osobne vo vopred dohodngtsa
na tel.¢. 033/77 251 31, 0911 275 722 alebo vo vopred dahimencase formou e-maillzuspn@zuspn.onmicrosoft.com

V Pie¥anoch da 25. januara 2021

Kamil Vavrinec, DiS. art. v. r.
riaditeSkoly



